Подразделение-инициатор                                        	 Проректору ________________

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

_._.___ (ДАТА)


Об установлении сотрудничества и заключении международного договора о взаимопонимании (рамочного) или договора о научном сотрудничестве или дополнительного договора … с [название международного контрагента на русском языке, страна]



Уважаемый _________________!

Предлагаем рассмотреть возможность установления сотрудничества и заключения Договора о __ с [название потенциального международного контрагента на русском языке, страна, адрес веб-сайта]. Соглашение направлено на [могут быть использованы формулировки из проекта текста предлагаемого международного договора].
Договор о сотрудничестве/взаимопонимании (рамочный) имеет своей целью [из проекта текста].
ИЛИ
Договор о научном сотрудничестве предполагает установление долгосрочного сотрудничества между НИУ ВШЭ и [название потенциального международного контрагента] в области [из текста], заключающееся в целях __ [из текста]. 
ИЛИ
Дополнительный договор о продлении / расширении / изменении условий сотрудничества между НИУ ВШЭ и [название международного контрагента] предполагает [из текста договора].


1. Обоснование предлагаемого сотрудничества НИУ ВШЭ с [название потенциального международного контрагента] (1-2 абзаца по каждому пункту):

i. История взаимоотношений, имеющиеся контакты, предшествующее взаимодействие и предварительные переговоры; при продлении соглашения указать основные результаты сотрудничества за предшествующий период (с учетом предварительного плана-графика, представленного в СЗ о заключении договора). 

ii. Соответствие стратегии развития структурного подразделения [указать конкретные направления/показатели/задачи, на решение которых будет направлено инициируемое сотрудничество]:

iii. Сравнительная позиция [потенциального международного контрагента] (или конкретного направления) среди имеющихся партнеров подразделения; какие тематические «ниши» заполнит новое сотрудничество.

iv. Соответствие Программе развития НИУ ВШЭ [указать конкретные направления/показатели/задачи, на решение которых будет направлено инициируемое сотрудничество]:

v. Предполагаемое/возможное взаимодействие с другими учебными и научными структурными подразделениями НИУ ВШЭ, включая филиалы.

vi.  Другие причины

 

2. Основное подразделение НИУ ВШЭ, ответственное за реализацию договора: [название подразделения]
Руководитель подразделения: ФИО и должность руководителя
Ответственный координатор: ФИО и должность координатора
Тел.: 
E-mail: 

Основное подразделение [потенциального международного контрагента], ответственное за реализацию договора: [название подразделения]
Руководитель подразделения: ФИО и должность руководителя
Ответственный координатор: ФИО и должность координатора 
Тел.: 
E-mail: 


3. Текст договора будет согласован с партнерами и подразделениями НИУ ВШЭ в соответствии с Регламентом работы с международными договорами о сотрудничестве с участием Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики».
	
Приложение: 1. Справочная информация о [потенциальный международный контрагент] на ____ л. в 1 экз.
2. Предполагаемые формы и виды совместной деятельности НИУ ВШЭ и [потенциального международного контрагента] на ____ л. в 1 экз.
3. Проект Договора о __.(при наличии) на ____ л. в ____ экз.


 Наименование должности							И.О. Фамилия


Исполнитель:
E-mail:



Приложение А

Справочная информация о [потенциальный международный контрагент]

	Информация
	[Потенциальный международный контрагент]

	Сайт
	

	Вид по форме собственности  (государственный, частный…)
	

	Место расположения (страна, город) 
	

	Наличие филиалов (кампусов) и место их расположения
	

	Год основания
	

	Количество студентов на full degree
	

	Количество иностранных студентов
	[число или процент]

	Количество сотрудников
	

	Членство в международных ассоциациях
	

	Участие в национальных приоритетных проектах 
	

	Языки преподавания
	

	Число образовательных программ, реализуемых на английском языке
	

	Список факультетов/школ
	[список или ссылка на страницу]

	Список научных подразделений
	[список или ссылка на страницу]




Места потенциального международного контрагента в мировых и национальных образовательных рейтингах (за последний год):

	Рейтинг
	QS Ranking
	Times Higher Education
	Academic Ranking of World Universities

	В мире
	#
	#
	#

	В стране
	#
	#
	#

	В мире в релевантной области знаний (1)
	#
	#
	#

	В мире в релевантной области знаний (2)
	#
	#
	#

	В мире в релевантной области знаний (3)
	#
	#
	#




Примечание: Следующий набор данных Приложения А необходим, если потенциальный контрагент -  научно-исследовательская организация (поля на вкладке Условия при выборе «Научно-исследовательская организация» в типе организации в СЭД).
Наличие представительств в других странах:
Основные партнеры научной организации:
Наличие среди партнеров других вузов, в том числе российских: 
Количество научных сотрудников:
Количество реализуемых научных проектов в год, в том числе в планируемой области научного сотрудничества:
Наличие в составе научных сотрудников признанных ученых высокого международного уровня, включая лауреатов международных научных премий: 
Средний (примерный) индекс Хирша в организации либо имена 1-2 исследователей, чей индекс Хирша в планируемой научной области составляет не менее 20 (учитывая только публикации Web of Science Core Collection): 
Наличие у исследователей организации публикаций типа «article», «review» в научных изданиях, входящих в первый квартиль (Q1) Web of Science Core Collection за последние 5 лет:
Уровень реализуемых исследовательских проектов (национальный; региональный; международный; глобальный, вкл. MegaScience):
Уровень реализуемых исследовательских проектов в планируемой научной области (национальный; региональный; международный; глобальный, вкл. MegaScience).

[bookmark: _GoBack]Приложение Б

Предполагаемые формы и виды совместной деятельности НИУ ВШЭ и [потенциального международного контрагента] на календарный год, начиная с планируемого времени подписания договора [для соглашений о программах двух дипломов – даты начала реализации программы и сроки проведения конкурса/визитов/набора] 

Примерная форма плана-графика:
	Формы сотрудничества
	Виды деятельности
	Сроки
	Участники / ответственный
	Источник и предполагаемый объем финансирования
	Комментарии

	1. Взаимодействие в научной сфере
	
	
	
	
	

	1.1.  Совместные мероприятия: конференции, семинары и др.
	
	
	
	
	

	1.2.  Совместные исследования, публикации, проектные заявки
	
	
	
	
	

	1.3. …
	
	
	
	
	

	2. Взаимодействие в учебной сфере
	
	
	
	
	

	2.1.  Разработка /модернизация образовательной программы, программы двух дипломов
	
	
	
	
	

	2.2.  Организация совместных учебных мероприятий, летних/зимних школ и др.
	
	
	
	
	

	2.3. Экспертная и научно-методическая деятельность
	
	
	
	
	

	2.3.  Совместно реализуемая программа
	
	
	
	
	

	2.4. …
	
	
	
	
	

	3. Взаимодействие в сфере управления университетом (обмен опытом, совместные мероприятия и др.)
	
	
	
	
	

	4. Другие формы сотрудничества
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