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Служебная записка

_._.___ (дата)
Об установлении сотрудничества и заключении международного договора о сотрудничестве (рамочного)/ договора о программе двух дипломов / договора о научном сотрудничестве / договора о совместно реализуемой программе / дополнительного договора …
 с (название международного контрагента, страна)

Уважаемый … !

Предлагаем рассмотреть возможность установления сотрудничества и заключения Договора о ____________ с название международного контрагента (страна). Соглашение нацелено на … (могут быть использованы формулировки из проекта предлагаемого международного соглашения, в т.ч.,).

Договор о сотрудничестве/взаимопонимании имеет своей целью … (из проекта текста ).

Договор о программе двух дипломов предусматривает получение студентами бакалавриата/магистратуры НИУ ВШЭ диплома НИУ ВШЭ в области ________, а также диплома (название университета) в области ________ (в соответствии с условиями проекта соглашения).
Со стороны НИУ ВШЭ в реализации программы двух дипломов будут участвовать образовательные программы (название программы, факультет). Со стороны (название университета) в реализации программы двух дипломов будут участвовать образовательные программы (название программы, факультет).

ИЛИ

Договор о научном сотрудничестве предполагает установление взаимовыгодного взаимодействия в научно-исследовательской деятельности НИУ ВШЭ и (название университета) в области ________, заключающееся в ________ (из текста/драфта).

ИЛИ
Договор о совместно реализуемой программе предусматривает сотрудничество по (разработке) и реализации _________ (краткое описание программы в соответствии с предметом проекта соглашения). 
Дополнительный договор о продлении / расширении / изменении условий сотрудничества предполагает ________ (из текста/драфта).
1. Обоснование предлагаемого сотрудничества НИУ ВШЭ с (название международного контрагента) (1-2 абзаца по каждому пункту):

i. История взаимоотношений, имеющиеся контакты, предшествующее взаимодействие и предварительные переговоры;
При продлении соглашения указать основные результаты сотрудничества за предшествующий период. 

ii. Занимаемые места международного контрагента-предполагаемого партнера НИУ ВШЭ в международных рейтингах образовательных организаций: (указать общий рейтинг и рейтинг в релевантной области знаний при его наличии – QS Ranking, Times Higher Education, Academic Ranking of World Universities).
iii. Занимаемые места международного контрагента-предполагаемого партнера НИУ ВШЭ в региональных/национальных рейтингах образовательных организаций.
iv. Потенциал взаимовыгодных отношений по направлениям инициируемого сотрудничества (сильные школы/институты международного контрагента, планируемые визиты, проекты, программы, мероприятия и т.д.):

v. Соответствие стратегии развития структурного подразделения (указать конкретные направления/показатели/задачи, на решение которых будет направлено инициируемое сотрудничество):
vi. Описание места потенциального партнера (или конкретного тематического направления) в карте международной деятельности подразделения в сравнении с имеющимися партнерами подразделения и НИУ ВШЭ.
vii. Соответствие Программе развития НИУ ВШЭ (указать конкретные направления/показатели/задачи, на решение которых будет направлено инициируемое сотрудничество):

viii. Предполагаемое/возможное взаимодействие с другими учебными и научными структурными подразделениями НИУ ВШЭ, включая филиалы.

ix.  Другие причины

2. Предполагаемые формы и виды совместной деятельности НИУ ВШЭ и партнера на календарный год, начиная с предполагаемого времени подписания договора (для соглашений о программах двух дипломов – даты начала реализации программы и сроки проведения конкурса/визитов/набора):
Примерная форма плана-графика:

	Формы сотрудничества
	Виды деятельности
	Сроки
	Участники / ответственный
	Источник и предполагаемый объем финансирования
	Комментарии

	1. Взаимодействие в научной сфере
	
	
	
	
	

	1.1.  Совместные мероприятия: конференции, семинары и др.
	
	
	
	
	

	1.2.  Совместные исследования, публикации, проектные заявки

1.3.  …
	
	
	
	
	

	2. Взаимодействие в учебной сфере
	
	
	
	
	

	2.1.  Разработка образовательной программы, программы двух дипломов
	
	
	
	
	

	2.2.  Организация совместных учебных мероприятий, летних/зимних школ и др.
	
	
	
	
	

	2.5. Экспертная и научно-методическая деятельность
	
	
	
	
	

	3. Совместно реализуемая программа 
	
	
	
	
	

	4. Другие формы сотрудничества
	
	
	
	
	


3. Основное подразделение, ответственное за реализацию договора в НИУ ВШЭ – заинтересованное подразделение. 

Руководитель подразделения: имя и должность руководителя.

Ответственный координатор: имя и должность координатора 

Тел.: 

E-mail: 

Основное подразделение международного контрагента, ответственное за реализацию договора. 

Руководитель подразделения: имя и должность руководителя.

Ответственный координатор: имя и должность координатора 

Тел.: 

E-mail: 

4. Текст договора будет согласован с партнерами и подразделениями НИУ ВШЭ в соответствии с Положением о порядке подготовки, заключения и регистрации международных договоров с участием НИУ ВШЭ.  
Приложение (при наличии):

- проект договора о __________.

С уважением,
Руководитель подразделения – имя, должность.
Исполнитель:

E-mail:
Проректору Простакову И.В.








Подразделение-инициатор














� Сопроводительные документы по соглашениям об академическом обмене представлены в Регламенте, устанавливающем порядок заключения, оценки, продления и изменения договоров о международной академической мобильности





1

