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Памятка включения в Реестр отечественного ПО 

Подбор класса и кода продукции  
Можно выбрать несколько классов. Классы нужно выбрать максимально подходящие (иначе 

могут отказать). Список классов приведен здесь. После выбора класса нужно определить коды 

продукции в соответствии с Общероссийским классификатором продукции по видам 

экономической деятельности. Код продукции подбирается после выбора класса (дается на выбор 

ограниченное число кодов). 

Для удобства можно зайти на сайт реестра и создать заявление о включении в ПО. На 2 шаге 

можно вывести список классов и затем кодов: 

 

 
 

Составление описания программного обеспечения 
Необходимо составить краткое описание программного обеспечения (краткое назначение 

использования ПО, перечень бизнес-функций, реализованных в ПО) и перечень функциональных 

характеристик программного обеспечения. 

 

 

https://digital.gov.ru/ru/documents/7362/
https://reestr.digital.gov.ru/
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Страница ПО на портале Вышки 
Необходимо указать ссылку, где будет размещена вся необходимая информация о ПО, в том 

числе о стоимости ПО (допускается возможность указания стоимости «По запросу» с контактами 

лица, которое может проконсультировать по соответствующему вопросу) 

 

Экземпляр программного обеспечения 
Необходимо подготовить экземпляр программного обеспечения с пошаговой инструкцией по 

развертыванию экземпляра ПО. Нужно оставить контакты технических специалистов, которые 

могут проконсультировать по процессу развёртывания, настройки экземпляра ПО и его 

функционирования. 

Также необходимо подготовить документацию, содержащую описание функциональных 

характеристик заявляемого ПО. 

Экземпляр можно разместить на Яндекс Диске. 

Хранение исходного текста 
Необходимо подготовить документацию, содержащую описание технических средств хранения 

исходного текста и объектного кода программного обеспечения, а также адрес нахождения 

технических средств хранения исходного текста.  
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Лицензионные ключи  
 

Если осуществляется активация, выпуск, распространение, управление лицензионными ключами 

программного обеспечения, то необходимо представить описание технических средств, 

необходимых для активации, выпуска, распространения, управления лицензионными ключами 

программного обеспечения, и указать адрес нахождения технических средств, необходимых для 

активации, выпуска, распространения, управления лицензионными ключами программного 

обеспечения. 

Если активация, выпуск, распространение, управление лицензионными ключами программного 

обеспечения не осуществляется, то данный раздел не заполняется. 

 

Технические и эксплуатационные характеристики программного обеспечения 
 

Необходимо привести сведения для полей, который приведены на рисунках ниже и описать 

техническую архитектуру программного обеспечения (совокупность важнейших решений об 

организации программной системы), а именно: 

• выбор структурных элементов и их интерфейсов, с помощью которых составлена система; 

• соединение выбранных элементов структуры; 

• архитектурный стиль, который направляет всю организацию, все элементы, их интерфейсы, их 

сотрудничество и их соединение. 
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Документация на программное обеспечение 
 

Необходимо приложить следующую документацию: 

 Инструкция по установке ПО – описание действий по установке и настройке ПО 

(требования к системе, установка и т.д.), по разворачиванию экземпляра на сервере; 

 Описание функциональных характеристик ПО – задачи, которые решает программа, 

затрачиваемые ресурсы для работы, вводная информация, выходные данные и т.д. Акцент 

ставиться на задачах, функциях и назначении ПО; 

 Описание процессов, обеспечивающих поддержание жизненного цикла ПО –  

проектирование, разработка ПО, тестирование, приобретение, поставка, эксплуатация, 

документирование, обучение и квалификация персонала, поддержка версий и доработка, 

устранение сбойных ситуаций. В документации необходимо указать сведения о персонале 

организации, осуществляющей совершенствование ПО, устранение сбойных ситуаций и 

техподдержку, а не о персонале клиента. Также указать следующую информацию: о 

фактическом адресе (адресах) размещения инфраструктуры разработки, о фактическом 

адресе (адресах) размещения разработчиков, о фактическом адресе (адресах) 

размещения службы поддержки; 

 Эксплуатация экземпляра ПО – инструкция, в которой необходимо дать ссылку о 

нахождении экземпляра ПО, развернутого для экспертизы, либо набор инсталлируемых 

компонент (кроме программной и аппаратной защиты). В инструкции по эксплуатации 

программы должна быть указана последовательность действий, обеспечивающих 

загрузку, запуск, выполнение и завершение программы. Должно быть описание функций, 

формата и возможных вариантов команд, с помощью которых пользователь осуществляет 

загрузку и управляет выполнением программы, а также ответы программы на эти 

команды. Также необходимо указать логин и пароль для экспертов (при наличии). 
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Сведения о программных модулях 
 

Можно расписать программу по отдельным модулям, при этом потребуются сведения, 

приведенные на картинах ниже. 
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Исключительное право 
 

Для подтверждения новой собственной разработки необходимо представить следующие 

документы: 

 приказ о создании разработки; 

 утвержденное Техническое задание (при наличии); 

 акт о вводе в эксплуатацию; 

 карточка учета нематериального актива; 

Если право приобретено по договору отчуждения, то представляются: 

 договор отчуждения; 

 акт приема НМА на баланс и приказ о приеме НМА; 

Также представляется свидетельство из Роспатента (при наличии). 

 

 

 

Сведения о выплатах и выручке 
 

Необходим подтверждающий документ за подписью и печатью НИУ ВШЭ, содержащий:  

 сумму выплат за истекший календарный год по лицензионным и иным договорам, 

предусматривающим предоставление права на использование результата 

интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации, выполнение работ, 

оказание услуг по разработке, модификации и адаптации программного обеспечения в 

пользу иностранных юридических лиц и (или) физических лиц, контролируемых ими 

российских коммерческих и(или) некоммерческих организаций, агентов, представителей 

иностранных лиц и контролируемых ими российских коммерческих и (или) 

некоммерческих организаций; 

 Выручку, полученную за истекший календарный год в качестве вознаграждения за 

предоставление права использования программного обеспечения на основании 

лицензионного или иного договора.  
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В случае, если выплат и выручки нет, необходим документ за подписью и печатью, 

подтверждающий это. 

 

 

Сведения о гарантийном обслуживании, технической поддержке и модернизации 

программного обеспечения 
 

Необходимо указать кем и в каком количестве производится гарантийное обслуживание, 

техническая поддержка и модернизация программного обеспечения. 
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Полезная информация 
 

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ по работе с ФГИС Реестры ПО – здесь приведены более 

подробные сведения по регистрации. 

 

Срок регистрации: не более 45 рабочих дней со дня регистрации заявления посредством 

заполнения соответствующих электронных форм. 

 

По любым вопросам, связанным с регистрацией в реестре, обращайтесь в Дирекцию по правовым 

вопросам к Титову Кириллу Алексеевичу (ktitov@hse.ru) и Силкину Владиславу Валерьевичу 

(vsilkin@hse.ru). 

https://reestr.digital.gov.ru/upload/documents/%D0%9C%D0%B5%D1%82%D0%BE%D0%B4%D0%B8%D1%87%D0%BA%D0%B0_%D0%9F%D0%BE%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0_%D0%B7%D0%B0%D1%8F%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F.pdf
mailto:ktitov@hse.ru
mailto:vsilkin@hse.ru

